 YEŞİL PASAPORT BAŞVURUSUNDA İHRACATÇILAR BİRLİĞİ’NE İLETİLMESİ GEREKEN EVRAKLAR

1-YEŞİL PASAPORT TALEP FORMU
Talep formunun aşağıda belirttiğimiz şekilde doldurulması gerekmektedir.

Talep formu, önlü arkalı tek yaprak şeklinde  hazırlanmalı. 
Bu formda, Bölge müdürlüğü onay tarihi ile pasaport alabilecek toplam yetkili sayısı yazan alanlar boş bırakılmalı.

“Müracat sahibi firma yetkilileri” kısmına yeşil pasaport kim alacaksa o kişi ad soyad yazarak imzalamalı, diğer kısma (orta kısma) firmanın imza sirkülerinde yetkili kişi veya kişiler ad soyad yazarak imzalamalı. Formun arka kısmına ise yeşil pasaport alacak kişi, ad-soyad yazarak karşısına imzalamalı.

Bu formda kesinlikle kaşe olmamalı. 

(doldurulmaması gereken alanlara bilgi girilmesi durumunda veya hatalı bilgi girilmesi durumunda evrak üzerinde hiçbir şekilde düzeltme yapılamamakta, bu nedenle bu formun değişmesi gerekmektedir.)

2-BAŞVURU DİLEKÇESİ
Başvuru dilekçesine kaşe yapılarak firma imza yetkilileri tarafından ad soy ad yazılarak imzalanmalı. 

Müracaat sahibi kısmına ise pasaport başvuru sahibi kişinin adı soyadı yazılmalı.

3- TAAHHÜTNAME
Bu form iki bölümden oluşuyor.
Taahhütname formu üst kısma,  pasaport başvurusu yapan kişi ad soyad  yazılarak  imzalanmalı. 

Altı kısmına ise firma imza sirkülerinde imza yetkisine sahip kişi/kişiler ad soyad yazarak imzalamalı ve firma kaşesi yapılmalı. 

Ekine pasaporta başvuran kişiye ait E-Devlet üzerinden alınacak barkodlu “Yerleşim Yeri ve Diğer Adres Belgesi” olması gerekmektedir.

4- İLETİŞİM FORMU
Formda boş olan alanlar doldurulmalı ve kaşe imza yapılmalı.
Bölge Müdürlüğü tarafından onaylanan Pasaport Başvuru formunun, kargo yoluyla gelmesi isteniyorsa;
“Hazırlanan Formun Posta/Kargoyla Gönderilmesi Talep Ediliyorsa Gönderimin Yapılacağı Adres” kısmına 
evrağın hangi adrese gelmesi isteniyor ise o adres yazılmalı.

“Başvuracağı Nüfus Müdürlüğü” kısmına hangi şehirden pasaport başvurusu yapılacak ise o ilin nüfus müdürlüğünün adı yazılmalı. Örn : Denizli İl Nüfus Müdürlüğü – İzmir İl Nüfus Müdürlüğü - İstanbul İl Nüfus Müdürlüğü  vb

5- MUVAFAKATNAME-BÖLGE MÜDÜRLÜĞÜ
Bölge Müdürlüğü tarafından yürütülecek işlemlerin pasaport alacak kişi dışında biri tarafından elden takip edilebilmesini teminen MUVAFAKATNAME-BÖLGE MÜDÜRLÜĞÜ formu doldurulup, kaşe imza yapılmalı


6-MUVAFAKATNAME-DENİB
Denizli İhracatçılar Birliği pasaport başvuru işlemleri, pasaport alacak kişi dışında biri tarafından elden takip edilecek ise MUVAFAKATNAME_DENİB formu doldurulup, kaşe imza yapılmalı.



Ortak ya da firma sahibi yeşil pasaport başvurusu yapacak ise,

-Kimlik Fotokopisi

-Firma güncel imza sirküleri noter onaylı aslı ve fotokopisi (aslı görülmüştür yapılarak noter onaylı evrak iade edilecektir)

- Ortaklık pay yapısını gösteren son ticaret sicil gazetesi, ibraz edilememesi durumunda ise Ticaret Sicil Müdürlüğünden alınan firma ortaklık yapısını gösterir belge

Anonim şirketlerde ilave olarak;

-Müracaat sahibinin firma sahibi veya ortağı olduğunu gösteren pay defterinin aslı ile pay defterinin ilk sayfası ve ilgili kişinin sayfasının fotokopisi (aslı görülmüştür yapılarak pay defteri iade edilecektir) 
veya 
Pay defterinin ilk sayfası ve ilgili kişinin sayfasının noter onaylı örneği (başvuru tarihinden en geç 3 gün önce noter onayı yapılmış olmalı) ve fotokopisi (aslı görülmüştür yapılarak noter onaylı evrak iade edilecektir.)

-Hamiline yazılı pay sahipliğinin olduğu durumlarda pasaport müracaatında bulunan firmanın son üç ay içerisinde MKK’dan (Merkezi Kayıt Kuruluşu) aldığı ortaklık durumunu tevsik eden belge

Firma çalışanı yeşil pasaport başvurusu yapacak ise,

-Kimlik Fotokopisi

- Firma güncel imza sirküleri aslı ve fotokopisi (aslı görülmüştür yapılarak noter onaylı evrak iade edilecektir.)

-Müracaat tarihi itibarıyla geriye dönük son 3 (üç) aylık elektronik ortamda alınan barkodlu SGK Sigortalı Hizmet Listesi (Firma çalışanının askerlik ve/veya sıhhi istirahat halleri hariç olmak üzere son 3 ay içerisinde firmada kesintisiz çalıştığı ve firma çalışanı için primlerin eksiksiz yatırıldığı kontrol edilir.)

-Belirtilen durumun tevsik edilemediği hallerde müracaat tarihi itibariyle güncel barkodlu son 12 Aylık SGK Hizmet Dökümü



















Son 5 (beş) yıl içinde firma adına pasaport verilen kişi var ise 
Yukarıdaki belgelere ilave olarak Bölge Müdürlüğü’ne verilmek üzere
2021 yılından 2025 yılı(dahil) alınmış tüm pasaport sahibi kişiler için;


· Pasaport aldığı tarihten bugüne firma ile bağını gösteren belgeler : 

Şirket ortağı/sahibi için
2021 yılı sonrası dönemi kapsayan Sermaye yapısını gösterir Ticaret sicil gazetesi örneği 

Anonim Şirketler için
Müracaat sahibinin, firma sahibi veya ortağı olduğunu gösteren pay defterinin aslı 
ile pay defterinin ilk sayfası ve ilgili kişinin sayfasının fotokopisi (aslı görülmüştür yapılarak pay defteri iade edilecektir) 

veya 

Pay defterinin ilk sayfası ve ilgili kişinin sayfasının noter onaylı örneği (başvuru tarihinden en geç 3 gün önce noter onayı yapılmış olmalı) ve fotokopisi (aslı görülmüştür yapılarak noter onaylı evrak iade edilecektir.)
Pay defterinin ibraz edilememesi durumunda zayi belgesi aranır.

- Hamiline yazılı pay sahipliğinin olduğu durumlarda pasaport müracaatında bulunan firmanın son üç ay içerisinde MKK’dan (Merkezi Kayıt Kuruluşu) aldığı (pasaportun alındığı tarihten bugüne kadar ki tarihi kapsayan)  ortaklık durumunu gösteren belge.

	Çalışan için
Barkodlu SGK hizmet dökümü (Pasaportun alındığı tarihten bugüne kadarki tarihi kapsayan)

